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Formale Hinweise für das Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit 

 

Umfang der Arbeit (Textteil inklusive Grafiken und Tabellen): 

• Praktikumsbericht (3-wöchig):  ca. 10 Seiten 
• Praktikumsbericht (6-wöchig):  ca. 15 Seiten 
• Seminararbeit (Bachelor):   max. 10 Seiten 
• Seminararbeit (Master):   max. 15 Seiten 
• Bachelorarbeit:    max. 25 Seiten 
• Masterarbeit:     max. 60 Seiten 

Aufbau der Arbeit und Seitennummerierung: 

Aufbau Seitennummerierung 
1. Titelblatt ohne Seitenzahl 
2. Gliederung Römische Zahlen 

(I, II, III, … bzw. i, ii, iii, …) 3. Abkürzungs-, Abbildungs-, Tabellenverzeichnis 
(falls erforderlich) 

4. Textteil 
Arabische Zahlen 
(1, 2, 3, …) 5. Anhang (falls erforderlich) 

6. Literaturverzeichnis 
7. Versicherung zur Leistungserbringung (hand-

schriftlich unterschrieben) ohne Seitenzahl 

 

Seiteneinrichtung und Schriftbild: 

• Seitenränder: oben 2,5cm, unten 2,5cm, rechts 3,5cm, links 2,5cm 
• Schriftart: Serifen-Schriften (bspw. Times New Roman oder Latin Modern) 
• Blattbeschriftung: einseitig 
• Seitenzahlen: zentriert oder rechts 
• Textteil: 

 Schriftgrad: 12pt 
 Zeilenabstand: 1,5-fach 

• Fußnoten: 
 auf der jeweiligen Seite unten 
 durchlaufend nummeriert 
 Schriftgrad: 10pt 
 Zeilenabstand: 1-fach 
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Anmeldung 

Bitte bringen Sie zur Anmeldung der Bachelor- bzw. Masterarbeit Ihren vorausgefüllten Antrag 
mit! Diesen finden Sie auf der Homepage des jeweiligen Prüfungsamts. 

Vorlage 

Wer seine Arbeit mit Latex erstellen möchte, kann die vom Lehrstuhl zur Verfügung gestellt Vorlage 
verwenden. Das Erstellen der Arbeit in Latex ist nicht verpflichtend.  

Hinweise zur Zitierung und zum Literaturverzeichnis: 

Es sind sämtliche aus Veröffentlichungen und anderen Quellen wörtlich oder sinngemäß übernom-
menen Textstellen in der Arbeit als Zitat zu kennzeichnen. Die von Ihnen gewählte Zitierweise – ent-
weder mit Hilfe von Fußnoten (deutsche Zitierweise) oder nach dem Harvard-System (amerikanische 
Zitierweise) – muss in der gesamten Arbeit konsistent sein und den jeweiligen formalen Anforderun-
gen entsprechen. 

Im Literaturverzeichnis sind alle Veröffentlichungen und sonstigen Quellen, aus denen in der Arbeit 
zitiert wurde, alphabetisch nach Verfasser(n) und Erscheinungsjahr geordnet, aufzuführen. Dabei ist 
darauf zu achten, dass die Angaben zu der verwendeten Literatur vollständig aufgeführt und formal 
korrekt dargestellt werden. Das Literaturverzeichnis muss hinsichtlich der formalen Kriterien in sich 
konsistent sein. 

 

Es ist auf eine Einhaltung des angegebenen Umfanges der Arbeit (je nach Art der Arbeit) zu achten! 

Die Arbeit ist auf Rechtschreibungs-, Zeichensetzungs- und grammatikalische Fehler sowie auf feh-
lende Worte und Seiten hin durchzusehen! 

Abschlussarbeiten sind je nach Prüfungsordnung in zwei- oder dreifacher Ausführung und mit Kle-
bebindung sowie in ein- oder zweifacher Ausführung in elektronischer Form als pdf-Datei auf einem 
gängigen Speichermedium im Prüfungsamt abzugeben. Seminararbeiten und Praktikumsberichte 
sind in einfacher Ausführung sowie in elektronischer Form als pdf-Datei  direkt am Lehrstuhl ein-
zureichen. 

http://www.uni-wuerzburg.de/fileadmin/12010600/Allgemeines/Latex_Vorlage_Oeko.zip

