
 
 
 
Die Wirtschaftswissenschaftliche Fakultät der Julius-Maximilians-Universität Würzburg sucht ab 

sofort eine/n 
 

Fakultätsreferenten/in in Vollzeit/Teilzeit 
 (Teilzeit/ nach TV-L) 

 

Zur Unterstützung des Teams im Studiendekanat wird ein/e Fakultätsreferent/in gesucht, welche(r) 
die Fakultät bei der Bewältigung der vielfältigen Herausforderungen unterstützen soll, die mit dem 
Bolognaprozess, der Systemakkreditierung der Universität und dem Ausbau der Fakultät  
verbunden sind. 
 
In Kooperation mit dem bestehenden Team überwachen, steuern und optimieren Sie alle Prozesse, 
die im Zusammenhang mit der Betreuung der Studierenden in den Bachelor- und Master-
studiengängen der Fakultät stehen und wirken an der Gestaltung neuer Strukturen mit. 
 
Die Stelle ist in Voll- oder Teilzeit (Teilzeit mit 50 % der regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit) zu 
besetzen und dem Studiendekan der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultät zugeordnet. Die Stelle 
ist idealerweise ab sofort zu besetzen und zunächst auf zwei Jahre befristet mit der Option einer 
Verlängerung. 
 
Zu den regelmäßigen Aufgaben gehören:  
 

 Konzeption und Koordination von Prüfungsmanagementaufgaben 
 Studiengangskoordination für die Studiengänge Bachelor Wirtschaftsinformatik und Master 

Wirtschaftsinformatik 
 Organisation des Auswahlprozesses für die Masterstudiengänge der Fakultät 
 Allgemeine wirtschaftswissenschaftliche Studienberatung 
 Anleitung von studentischen Hilfskräften 
 Konzeption, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 
 Projektarbeit und Dokumentation 
 Gremienarbeit 

 
Sie haben ein wirtschaftswissenschaftliches oder vergleichbares Hochschulstudium mit gutem 
Erfolg abgeschlossen und verfügen über sehr gute organisatorische Fähigkeiten und 
Englischkenntnisse sowie über einen sicheren Umgang mit MS-Office-Produkten und Datenbanken.  
 
Idealerweise haben Sie bereits Berufserfahrung bzw. Erfahrungen in der Mitarbeit in universitären 
Einrichtungen. Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität sind selbstverständlich. Sehr gute 
kommunikative Fähigkeiten, hohe Sozialkompetenz und Spaß am Umgang mit Studierenden sind 
weitere Voraussetzungen. Sie arbeiten gerne im Team, sind begeisterungsfähig und es macht 
Ihnen Spaß, beim Aufbau aktiv neuer Strukturen mitzuwirken. 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen oder Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher 
Eignung bevorzugt eingestellt. Die Bewerbung von Frauen wird begrüßt. 
 
Schriftliche Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen und unter Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermines erbitten wir bis 23. Dezember 2014 an folgende Adresse:  
 

Herrn Prof. Dr. Hansrudi Lenz 
Studiendekan der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultät 

Sanderring 2 
97070 Würzburg  

oder per Mail an: 
bewerbung.wiwi@uni-wuerzburg.de 


